Ajans Degistirirken Gec¢is Kontrol Listesi

Erisim, veri ve tarihgeyi kaybetmeden dijital pazarlama ajansini degistirmek i¢in adim adim liste.

Dogru sira: 6nce yeni ajansi ekleyin ve erisimi dogrulayin, sonra eski ajansin erisimlerini kaldirin. Her seyi ayni hafta
degistirmeyin; dl¢iim tabanini devirden dnce kaydedin.

-_—

. Karar oncesi

[] Beklentiler (hedef, metrik, raporlama sikhdi) yazili miydi? Somut drneklerle iyilestirme plani istedim.
[] sorun yapisal mi? (Raporlama yok, erigsim verilmiyor, séz verilen igler yapiimiyor.)

] Sdzlesmedeki fesih bildirimi suresini, yéntemini ve devir maddesini okudum.
[

Hesap sahipligini denetledim: alan adi, hosting, GA4, Tag Manager, Search Console, Ads, isletme Profili,
Meta.

2. Fesih ve zaman cizelgesi

Fesih bildirimini sd6zlesmedeki yontemle, yazil ve tarihli génderdim.
Ajanstan yazil devir listesi ve teslim tarihleri istedim.

Yeni ajansla brief gorismesini yaptim (hedefler, rakipler, sezonlar, ise yarayanlar ve yaramayanlar).

Ooon

Kisa bir ¢ift calisma donemi planladim (mimkiinse).

3. Teslim alinacaklar

Etiket kapsayicisinin disa aktarimi, donigim tanimlari, UTM adlandirma semasi.
GA4 ve Search Console raporlarinin disa aktarimlari (gegmis veri saklama suresi sinirh).

Reklam hesabi: kampanya yapisi, anahtar kelime ve negatif listeleri, reklam metinleri, hedef kitle listeleri,
bltce gecmisi.

Web sitesi: dosya ve veritabani yedegi, tema/kaynak kod, tasarim kaynak dosyalari, yonlendirme listesi.

igerik: icerik takvimi, gérsel ve video kaynak dosyalari, yanit sablonlari, topluluk notlari.

oo Oood

Gecmis aylik raporlar, strateji belgeleri ve degisiklik kayitlar.

4. Erigimleri kapatma sirasi

Yeni ajansi kullanici olarak ekledim ve isini yapabildigini dogruladim.
Eski ajansin kullanicilarini tim platformlardan kaldirdim.
Paylasilan sifreleri degistirdim; iki adimli dogrulama ve kurtarma bilgileri bende.

Uglincii taraf baglantilari (raporlama araci, form yénlendirmesi, APl anahtari, e-posta bildirimi) gézden
gecirdim.

Odeme ydntemlerinde ve aboneliklerde eski ajansin karti/fatura adi kalmadi.

OO0 ooon

Form bildirim adreslerini ve WhatsApp numaralarini giincelledim.

5. Devirden sonra

|:| Devirden 6nceki son 3 ayin metriklerini (form, déntsiim, harcama, organik trafik) belgeledim.
|:| Kampanyalari asamali degistirmeyi yeni ajansla kararlagtirdim.

[1 k30 gln igin haftalik kontrol toplantisi koydum.

Bu liste genel bir rehberdir; hukuki danismanlik yerine ge¢mez. Fesih ve devir maddeleri icin hukuk danismaniniza basvurun.
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